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INFORMACIÓN GENERAL
	PROCEDIMIENTOS ESPECÍFICOS
	APOYO

	Usted está rodeado (a) de niños, por lo cual es necesario aprender y recordar los procedimientos a seguir en caso de registrarse una eventualidad.

INSTRUCTIVO GENERAL

Al entrar a cada dependencia familiarícese con ella, lea los instructivos, identifique los pasillos, las salidas de evacuación y los Puntos de Reunión.

Siempre identifique al Líder de Evacuación en su área
	INCENDIO / EXPLOSIÓN

· Mantenga la calma

· Si está entrenado, opere Equipos Contra Incendio

· Si hay mucho humo desaloje a gatas.

· Al escuchar una explosión, espere unos segundos, identifique que sucede y proceda a desalojar.

· Si tiene las ropas prendidas, protéjase la cara, tírese al piso y ruede sobre sí mismo, no corra.

· Si alguien tiene las ropas incendiadas, ordénele tirarse al piso, trate de cubrirlo con toallas o mantas (preferiblemente mojadas).

· NUNCA ACTUE SOLO 
	APOYO AL PLAN DE EMERGENCIA GENERAL

La alarma de emergencia  se da para indicar la ocurrencia de una situación que puede comprometer a todo el personal y requerir de su colaboración.  Por lo anterior es posible que al reportarse en el Punto de Reunión, se solicite su apoyo, siempre teniendo en cuenta su nivel de entrenamiento.

· Espere instrucciones, y solo colabore si esta seguro que sabe.

· Recuerde, si usted es Brigadista debe asistir  a sus compañeros y organizar la atención inicial. 

	ANTE CUALQUIER EMERGENCIA

· Mantenga la calma

· Identifique la situación

· Protéjase 

· De la voz de alarma (viva voz)

· Si está capacitado y tiene experiencia, inicie el control básico.

· Administre los Primeros Auxilios

· Opere equipos de Contra incendios (extintores portátiles).

· Desaloje el área por la ruta de evacuación.

· NO GENERE PANICO, evite gritar

· No saque nada

· No se devuelva por ningún motivo.

· Siga las instrucciones de los lideres de evacuación  y/o de los Brigadistas de Emergencia.


	TEMBLOR / TORMENTA

· Mantenga la calma

· Nunca desaloje durante el temblor o la tormenta

· Protéjase – no se acerque a las ventanas – colóquese debajo de mesas, escritorios, etc.

· No sature las comunicaciones – llame solo si tiene alguna urgencia.

· Al pasar los movimientos o la tormenta – evalúe la situación/ identifique peligros en el área.

· Desaloje, acorde con el  instructivo de evacuación 

· Reúnase con los compañeros en el Punto de Reunión 

· Evite postes o cables caídos o por caer.


	RUTA DE EVACUACIÓN

PUNTO DE REUNION





DIRÍJASE AL PUNTO DE REUNIÓN  


EVACUACIÓN

· Mantenga la calma, dé la voz de alarma

· Identifique la emergencia

· Salga de su área, Usted responde por sus visitantes 

· Tome la ruta de Evacuación más segura     

· No saque nada

· Espere instrucciones de los Lideres de Evacuación

	ALARMAS

Por su seguridad usted debe responder a las siguientes alarmas:

· Gritos o viva voz.  Identifique la situación y responda acorde con su nivel de entrenamiento.

· Alerte a sus Compañeros

· Sirena -  toque largo continuo:  Indica evacuación general, salga del sitio donde se encuentre, por la ruta indicada por los lideres de evacuación y diríjase hacia el exterior del edificio.

· Espere instrucciones

· No mueva ningún vehículo a menos que los lideres de evacuación se lo indiquen


	ATENTADO / AMENAZA

Al sonar disparos y/o explosiones:

· Mantenga la calma.  Identifique la situación

· Protéjase no se arriesgue – no encienda la luz – no se acerque a las ventanas – tírese al piso, protéjase con muebles

· No sature las comunicaciones

· Espere que pase el atentado y solo cuando se lo indiquen: 

· Desaloje por la ruta que le indique Seguridad 

· Evite postes o cables caídos o por caer

· Siga instrucciones del personal de Seguridad  

 
	

	DERRAME DE HIDROCARBUROS

· Identifique el equipo o proceso involucrado 
· No prenda fuego, aísle  la zona afectada    
· Desaloje  hacía los lados, controle  el paso de vehículos, Alerte y notifique al Supervisor del área

· Efectúe cierre operacional de procesos

· Si la situación es manejable, instale barreras con plástico, tierra, etc.

· Colabore en la Instalación de barreras de contención
	ESCAPE DE GAS

· Mantenga la calma e identifique la situación

· Evite encender fuego

· Nunca apague o prenda equipos eléctricos

· Desaloje lateralmente nunca en contra o a favor del viento

· Salga a las zonas de conteo o seguridad

· Si está en vehículo, no lo apague, estaciónelo y retírese
	TELEFONOS DE EMERGENCIA 

BOMBEROS:   119

CRUZ ROJA: 132: 

POLICIA : 112

CENTRAL  ALCALDÍA: 6715800

DEFENSA CIVIL: 144


USTED


ESTÁ AQUÍ





COLEGIO NUEVO GIMNASIO PLAN  DE EMERGENCIA – INSTRUCTIVO GENERAL DE EMERGENCIA














